Znak sprawy: MOPR/ZP/341/08/2019

UMOWANR ..., - WZOR
zawarta w dniu ....... 2019 r., , pomiedzy: Gming Kielce z siedzibg w Kielcach, ul.
Rynek 1, Regon 291009343, NIP 657-261-73-25 reprezentowang przez Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach, ul. Studzienna 2 — mgr Marka
Sceline na podstawie petnomocnictwa Prezydenta Miasta Kielce
z dnia 14.03.2003 r., zwang dalej Zamawiajacym

NIP ., , REGON ................. , Zwang w tresci umowy Wykonawcg,

o nastepujgce;j tresci:

Umowa niniejsza zostaje zawarta z Wykonawcg w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ustuge spoteczng w trybie
art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r — Prawo zamodwien publicznych (t.j. 2018.
poz. 1986 ze zm), o wartosci ponizej 750 000 euro.

CPV 64110000-0 Ustugi pocztowe

CPV 64112000-4 ustugi pocztowe dotyczace listow

§1

1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania realizacje ustug
pocztowych polegajgcych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu
przesytek pocztowych (listowych)o wadze do 350 g:

a) w obrocie krajowym - przesytek listowych (rejestrowanych oraz
nierejestrowanych), ekonomicznych i priorytetowych,

b) ustug towarzyszacych: potwierdzenie  zwrotne odbioru  przesytek
rejestrowanych (ZPO) oraz odbior przesytek z miejsc wskazanych przez
Zamawiajgcego,

c) zwrotéw niedoreczonych przesytek do Zamawiajgcego.

2. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesytek w dni robocze od
poniedziatku do pigtku do godz. 14:30 z siedziby Zamawiajgcego, o ktérej mowa
w § 11 ust. 2 oraz : Kielce , ul. Wesota 51, Kielce , ul. Bodzentynska 32/40 ,
Kielce , ul. Zamenhofa 4 oraz do zwrotu zwrotnych potwierdzen odbioru
przesytek pod wyzej wskazane adresy. Nadanie przesytek objetych
przedmiotem zamédwienia nastepowac¢ bedzie w dniu ich przekazania przez
Zamawiajgcego. W przypadku przesytek priorytetowych przekazanych przez
Zamawiajgcego do godz. 14.30, ich nadanie nastepowaé¢ bedzie w dniu
przekazania do godziny 15.00.

3. Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie
kazdorazowo dokumentowane pieczecig, podpisem i datg w ksigzce nadawczej
oraz na zestawieniu ilosciowym. Wz6r ksigzki nadawczej zawierajgcej
zestawienie ilosciowo- jakosciowe oraz zestawienia iloSciowego zostanie
przedstawiony Zamawiajgcemu przez Wykonawce w formie pisemnej w dniu
zawarcia umowy i bedzie stanowit Zatgcznik Nr 3 do umowy. Wykonawca
zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu wszelkich oznaczenh
przesytek rejestrowanych.



4. Zamawiajgcy wymaga, aby ustuga dostarczania przesytek Swiadczona byta do
kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu.

5. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego, o ktorej mowa w § 1
ust. 2, pokwitowanych przez adresata ,potwierdzen odbioru” niezwtocznie po
dokonaniu doreczenia przesyiki.

6. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego, o ktérej mowa w § 1
ust. 2, zwroty niedostarczonych przesytek.

7. W przypadku przesytek nadawanych ,za potwierdzeniem odbioru”,
Zamawiajgcy bedzie uzywat drukow ,za potwierdzeniem odbioru”
dostarczonych przez Wykonawce , a takze wiasnych drukéw.

§2
1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

a) przygotowania przesytek do nadania w formie odpowiadajgcej wymogom
dla danego rodzaju przesytek pocztowych, okreslonych w ustawie,
rozporzgdzeniu oraz innych aktach prawnych wydanych na ich podstawie,
o ktérych mowa w § 4 umowy.

b) nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej, sporzgdzonej w dwoch egzemplarzach, z ktérych kazdy oryginat
bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajgcego stanowi¢ bedzie potwierdzenie
nadania danej partii przesyiek,

dla przesytek nierejestrowanych (zwyktych) — zestawienia iloSciowego
przesytek wg poszczegolnych gabarytow, sporzgdzonego w dwdch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla placowki
nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajgcego
stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesytek
C) umieszczenia na kazdej nadawanej przesytce nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem, (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek
rejestrowanych), okreslajgc rodzaj przesytki, czy ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru — ZPO), umieszczania nadruku (pieczagtki) okreslajgcej petng nazwe
i adres Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki oraz
oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge (forma, tres¢
oznaczenia uzgodniona z Wykonawcg) ....................

d) przestrzegania miedzynarodowych przepisbw pocztowych dotyczgcych
umieszczania na opakowaniu przesylek wytgcznie informacji pocztowych
niezbednych do wyekspediowania przesytek za granice.

2. W przypadku zastrzezen dotyczgcych odebranych przesytek, Wykonawca bez
zbednej zwitoki wyjasni je z Zamawiajgcym.

§3

Strony ustalajg, ze przedmiot Umowy zostanie wykonany z udziatem/bez udziatu
podwykonawcow.



§4

. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednig wiedze, doswiadczenie
i dysponuje stosowng bazg do wykonania przedmiot umowy oraz, ze przedmiot
umowy wykonany zostanie z nalezytg starannoscia.

. Wykonawca musi posiada¢ placowke(placéwki) pocztowg na ternie miasta
Kielce umozliwiajacg odbior przesytek (awizowanych). Wykaz placéwek
stanowi zatgcznik nr 4 do umowy. Placéwka pocztowa winna by¢ czynna we
wszystkie dni robocze, z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

. Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie
z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, a w szczegolnosci ustawg
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz.2188)
i wewnetrznymi regulaminami Wykonawcy, wydanymi na podstawie
obowigzujgcych przepisébw prawa, o ile regulaminy te nie pozostajg
W sprzecznos$ci z postanowieniami niniejszej umowy .

. Postanowienia wewnetrznych uregulowan Wykonawcy sprzeczne z niniejszg
umowg, a nie wynikajace z powyzszych aktéw prawnych, nie wigzg
Zamawiajgcego.

. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne btedy popetnione
przez Zamawiajgcego w zakresie kompletowania i wypetniania dokumentac;ji
niezbednej przy wysytce przesytek za granice.

. Strony zobowigzujg sie do nie ujawniania informacji uzyskanych w zwigzku
z realizacjg umowy stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy
i Zamawiajgcego w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji
(Dz. U. z 2018 r. poz.4l19) i nie mogg by¢ ujawnione
w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez zadng ze Stron.

§5

. Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze
ztozong ofertg nie przekroczy kwoty ...........cen... brutto (stownie ztotych:
.......................................................................... ).

. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania cen jednostkowych brutto
podanych w Formularzu asortymentowo-cenowym stanowigcym zatgcznik nr 2
do umowy.

. Optaty za ustugi pocztowe dotyczgce przesytek, nie uwzglednionych
w formularzu asortymentowo- cenowym regulowane bedg przez
Zamawiajgcego zgodnie z aktualnym cennikiem Wykonawcy.

. Ceny zaoferowane przez Wykonawce nie ulegng podwyzszeniu przez caty
okres obowigzywania umowy za wyjgtkiem ustawowej zmiany stawki od
towarow i ustug VAT, majgcej wptyw na wartos¢ brutto umowy.

. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmian cen na ustugi powszechne pod
warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzedu Komunikaciji Elektronicznej
zgodnie z Prawem Pocztowym z dnia 23 listopada 2012r. (Dz. U. 2018 poz.
2188)

. Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego,
w przypadku, gdy fgczne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu
zamodwienia, bedzie nizsze od wynagrodzenia maksymalnego, o ktérym mowa
w § 5ust. 1.



§6

Rozliczenia finansowe miedzy Stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy
dokonywane bedg z dotu, tj. w terminie pdzniejszym niz dzien nadania
przesytek, z zastrzezeniem, iz obliczenia dokonuje sie w ostatnim dniu okresu
rozliczeniowego.

Okres rozliczeniowy optaty ,z dotu” za ustugi objete przedmiotem zamdwienia
ustala sie na miesigc kalendarzowy.

Zamawiajgcy zastrzega, iz ilos¢ poszczegolnych przesytek w stosunku do
okreslonych w Szczegoétowym opisie przedmiotu zamowienia (stanowigcym
zatgcznik nr 1 do umowy), moze ulec zmianie z zastrzezeniem, iz wartosc¢ tych
przesytek nie przekroczy wartosci przedmiotu umowy. Z tego tytutu Wykonawcy
nie beda przystugiwaty zadne roszczenia.

Podstawg rozliczen finansowych jest suma optat za ustuge odbioru przesytek
pocztowych, nadane i zwrocone przesyiki, stwierdzona na podstawie
dokumentéw nadawczych i oddawczych w okresie rozliczeniowym, zgodnie
z Formularzem asortymentowo-cenowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do

umowy.
§7

Faktury VAT z tytutu nalezno$ci wynikajgcych z realizacji niniejszej umowy,
wystawiane bedg w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.
Strony ustalajg, ze ptatnos¢ za realizacje przedmiotu umowy nastgpi na
podstawie faktury wystawionej na:

Nabywca: Gmina Kielce
ul. Rynek 1 25-303 Kielce

NIP 657-261-73-25

Odbiorca: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie

25-544 Kielce

ul. Studzienna 2

NIP-959-08-30-858

Zaptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 21 dni od daty wystawienia faktury VAT,
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy.

3.

1.

2.

Za dzieh zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

§8

Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty,
ubytku lub uszkodzenia przesyitki, Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie
oraz inne roszczenia na zasadach i wysokosci okreslonych w ustawie Prawo
pocztowe.

W przypadku nienalezytego wykonywania przez Wykonawce przedmiotu
umowy Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy ze
skutkiem natychmiastowym.



3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania na
zasadach ogolnych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie rowniez mozliwos¢ odstgpienia od umowy w razie
wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzieC w chwili
zawarcia umowy. Odstgpienie od umowy moze nastgpi¢ w terminie 30 dni od
powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

5. Rozwigzanie umowy moze by¢ dokonane na pismie przez kazdg ze Stron,
z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia liczonego od
pierwszego dnia miesigca kalendarzowego nastepujgcego po miesigcu,
w ktérym nastgpito wypowiedzenie.

§9

Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 01.02.2019 r. do dnia 31.12.2019r.
2. Umowa ulega wygasnieciu przed terminem wskazanym w ust. 1 w przypadku
zapfaty wynagrodzenia do kwoty, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 niniejszej umowy.
Kontrola stanu wykorzystania tej kwoty nalezy do Zamawiajgcego.

=

§10
Do nadzoru nad realizacjg umowy wyznaczeni sa:
1) ze strony Zamawiajgcego: Paulina Ilwan — Z-ca Kierownika Dziatu Spraw
Pracowniczych i organizacyjnych MOPR,
2) ze strony WYKONaWCY: .......ccoveeininennnnnen.

§ 11

1. Strony umowy zobowigzujg sie do niezwtocznego wzajemnego informowania
o kazdej zmianie danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych
wymienionych w umowie, a majgcych wptyw na jej waznosc.

2. Adresem wiasciwym dla Zamawiajgcego jest: Miejski Osrodek Pomocy
Rodzinie, 25-544 Kielce , ul. Studzienna 2 .

3. Adresem wtasciwym dla Wykonawcy jest: ......................

§ 12

Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod
rygorem niewaznosci .

§13

W przypadku zmian przepisbw prawa w zakresie wykonywania przedmiotu umowy
Wykonawca jest zobowigzany do stosowania sie do nich bez obcigzania
Zamawiajgcego dodatkowymi czynnosciami nieprzewidzianymi w umowie, a w
szczegolnosci dodatkowymi obcigzeniami finansowymi, z wytgczeniem obowigzkow
lezgcych po stronie Zamawiajgcego natozonych na niego przez zmiane prawa.



§ 14

1. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
majgcych wptyw na stan bezpieczenstwa Zamawiajgcego.

2. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych
osobowych zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za ewentualne skutki dziatania
niezgodnego z przepisami, o ktérych mowa w ust. 1, Zamawiajgcy realizuje
obowigzki Administratora Danych Osobowych okreslone w ww. ustawie.

4. Wykonawca oswiadcza, ze systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania
danych osobowych spetniajg wymogi zawarte w Rozporzgdzeniu Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.( Dz. U. z 2004
r. , Nr 100 , poz. 1024) w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiada¢ urzgdzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania
danych osobowych, (jezeli dane osobowe bedg przetwarzane w systemach
informatycznych).

5. Wykonawca zapewnia, ze przetwarzane dane osobowe bedg wykorzystane
wytgcznie w celu realizacji umowy.

6. Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego powiadomienia
Administratora Danych Osobowych o stwierdzeniu préby lub faktu naruszenia
poufnosci danych osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji umowy.

7. Wykonawca na pisemne zgdanie Administratora Danych Osobowych umozliwia
Zamawiajgcemu przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania i ochrony
danych osobowych w sytuacjach odnotowania incydentu, o ktérym mowa w ust.
6.

8. W przypadku naruszenia warunkéw bezpieczenstwa i ochrony danych
osobowych przez Wykonawce, Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ zgodnie
z przepisami powszechnie obowigzujgcymi w tym zakresie.

§ 15

1. Ewentualne spory wynikte w zwigzku z realizacjg postanowien niniejszej
umowy, Strony bedg staraty sie rozstrzyga¢ w drodze negocjacji i porozumienia.

2. W razie braku porozumienia spory bedg podlegaC rozstrzygnieciu przez sad
powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego, ustalonej zgodnie z § 11
ust. 2.

3. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajgcego nie moze przenosic
wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy na osoby trzecie.

§ 16
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy

powszechnie obowigzujgce, w tym przepisy Kodeksu Cywilnego oraz Kpc, ustawy
Prawo pocztowe i ustawy Prawo zamdwien publicznych

§17



Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
Zamawiajgcego i Wykonawcy.

§18
Wszystkie zatgczniki do niniejszej umowy stanowig jej integralng czes¢:

Zatgcznik nr 1 — Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia,

Zatgcznik nr 2 — Formularz asortymentowo-cenowy,

Zatgcznik nr 3 — Wzér ksigzki nadawczej oraz zestawienia iloSciowego.
Zatgcznik nr 4 — Wykaz placéwek Wykonawcy
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Zamawiajacy Wykonawca



